MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACHACAMAC
INVENTARIO DE PROCESOS

MDP/URR-06
Denominacién de Proceso Procesamiento de Declaraciones Juradas
Objetivo o Propdsito General del Proceso : Mantener actualizada la data
Unidad de Recaudacion U. Fiscalizacion Descripcién
- 1 PASO 1 Recepcion de R.D y ordenes de pago
Recepcion de R.D y ordenes de ACT : Listado de DD.JJ, preparacion de pague&eDD.JJ
pago OE : Actualizar data
i INS : 01 (empleado, escritorio, silla)
> 2 DUR :05 min.
FREC : Interdiaria
Envio de R.D y ordenes|
de pago PASO 2 Envio de R.D y ordenes de pago
ACT  :Ingreso de datos, reportes, control ailad
OE : Actualizar data
3 . INS : 01( empleado, escritorio, silla, conguldra, impresora)
= DUR :10 min.
Remision de valores a FREC : Interdiario

cobranza coactiva

PASO 3 Remision de valores a cobranza coactiva

ACT : Revision, traslado, archivo
OE : Archivo actualizado

INS : 01 (empleado, escritorio)
DUR

FREC : Interdiaria




